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Greito pasirengimo darbui vadovas

Pirma karta naudojate ,Excel 2016" arba atnaujinate ankstesne versijg? Pagrindine informacija rasite Siame vadove.

Sparciosios prieigos jrankiy

Juostelés tyrinéjimas

Susipazinimas su kontekstinémis komandomis

juosta

Suzinokite, kg galima nuveikti su ,Excel 2016": spustelékite
juostelés skirtukus ir iStyrinékite naujus ir pazjstamus

Darbaknygéje pasirinkite diagramas, paveikslélius
arba kitus objektus, kad atsirasty papildomy

Darbo bendrinimas su kitais

Prisijunkite naudodami savo debesies
paskyra, jei norite bendrinti darba su kitais

Padarykite mégstamas
komandas nuolat matomas.
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Pagrindinis

jrankius.

|terpimas Puslapio maketas Formules Duomenys

skirtuky.

Perzitra Rodymas Dizainas Formatas

okite, ka norite daryti...

Zmoneémis.

Prisijungti 5—1 Bendrinti

= 3 Automatine sudétis

L :
btz 9 3\“, Kelti teksto cilute Bendra I |prastas p
R Kopijueti - = Uzpildyti
Iklijusti P PP & SN [ sulieti i lygiuoti centre o oo | 4 o9 Salyginis Formatuoti | Geras Iterpti Naikinti Formatuoti Rosiuotiir Rastiir
- ¥ Formato teptukas n ) : ’ formatavimas - kaip lentele - - - & Valyti - filtruoti - Zymeti~
Mainy sritis I Sriftas Lygiuote Skaifius Stiliai Langeliai Redagavimas
Pinigy srautai...™ 3 .
A | B C D | E | F G | H | 1 J K | L M | N | O | P Q R ] | T | u v

| Studijy ménesio
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5 kovo pajamos:

Iterpimo ir redagavimo funkcijos
Norédami perzitréti arba redaguoti
pazyméta langelj arba jterpti
funkcijas j formules, naudokite
formulés juosta.

kovo ilaidos:

2233 EUR

Diagramos tinkinimas

Norédami greitai pridéti,

pakeisti arba pasalinti bet kurj
esama diagramos elementg ir
formatavima, pasirinkite diagrama.

kovo pinigy srautai:

192 EUR
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lapo skirtukus.
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Juostelés rodymas arba
slépimas

Ekrane reikia daugiau
vietos? Spustelékite rodykle,
kad jjungtuméte arba
iSjungtuméte juostele.

Rodinio keitimas

Spustelédami basenos juostos
mygtukus perjunkite rodinio
parinktis arba mastelio slankikliu
padidinkite lapo rodinj iki
reikiamo dydzio.
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Karimas

Pradékite darbg pasirinkdami Tuscia darbaknygé. Arba sutaupykite nemazai laiko
pasirinkdami Sablong, kuris panasus j tai, ko jums reikia, ir tinkinkite jj. Spustelékite
Failas > Naujas, tada pazymékite arba suraskite reikiama sablona.
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Rysio palaikymas

Reikia dirbti keliaujant arba naudojant kelis jrenginius? Spustelédami Failas >
Paskyra prisijunkite ir pasiekite savo véliausiai naudotus failus i$ bet kurios vietos,
bet kuriuo jrenginiu: tai jmanoma per sklandy ,Office”, ,OneDrive”, ,OneDrive”
verslui ir ,SharePoint” integravima.

Abonementas Prijungtos paslaugos:

LOffice” naujinimai

¥
Parinktys @ OneDrive ED—-l Naujinimai atsiundiami
Naujinimo
Atsiliepimai parinktys -
] E@) SharePoint
0 Apie ,Excel”
Itraukti tarnyba - Suiinokite daugiau apie ,Excel’,
Apie palaikyma, produkto ID i autoriaus
D Saugykla MExcel” teisiy informacija.
> Saugokite save dokumentus debesyje it r

gaukite juos badami beveik bet kurioje vitoje.

F‘ Kitos svetainés
WS> Noredami jterpti vaizdy ir vaizdo jraty i megstamy ~ *

swetainiy, prisjunkite naudodami Microsoft” paskyra
,Office” parduotuvé

®W Noredami naudoti Office” parduotuves programas,  »
prisijunkite naudodami , Microsoft” paskyra.
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Véliausiai naudoty faily radimas

Ar dirbate tik su failais, esanciais jisy asmeninio kompiuterio vietiniame
standziajame diske, ar naudojatés jvairiomis debesy paslaugomis, spustelédami
Failas > Atidaryti patenkate j véliausiai naudotus dokumentus ir failus, kuriuos

prisegéte prie saraso.
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[traukti vieta

Narsyti

Kazkas veikia ne taip kaip tikéjotés? Parinktis lengva pakeisti ir tinkinti bet kuriuo
metu. Spustelékite Failas > Parinktys, tada norimai nustatykite ,Excel 2016".

Excel parinktys

Bendra

Formules

Tikrinimas

radymas

Kalba

Esamiau

Juostelés tinkinimas

Sparéiosios prieigos jrankiy juosta
Papildiniai

Patikimumo centras

&% Bendrosios darbo su Excel parinktys

Vartotojo sasajos parinktys

Pazymetoje srityje rodyti maiaja irankiu juosta ©

Rodyti paiymeétai sriciai taikomas sparciosios analizés parinktis
Igalinti tiesiogine persitira ®

Patarimo ekrane stilius: |Ekrano patarimuose rodyti funkcijos aprasus |

Kuriant naujas darbaknyges

Naudoti & &rifta kaip numatytaji: | Teksto ériftas -
Srifto dydis: 1nlv

Numatytasis naujy lapy rodinys: [|prastas rodinys -

Itraukti tiek lapu: 1 =

Individualizuokite savo . Microsoft Office” kopija

Vartotojo vardas:

Gerai

Ataukti
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. AVARS . . . .
Susipazinimas su kontekstiniais
jrankiais
Kontekstinés juostelés komandas padaryti prieinamas galite dokumente
pazymédami atitinkamus objektus. Pvz., spusteléjus diagramos elementa

pateikiami skirtukai Diagramos jrankiai, o spusteléjus bet kurj jterpta paveikslél]
pateikiamas skirtukas Paveikslélio jrankiai.
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Diagramos stiliai

Pasirinktiniy papildiniy jgalinimas

Jgalinkite pageidaujamus pasirinktinius papildinius ir gaukite visas reikiamas
statistines funkcijas. Jei norite, kad baty rodomas dialogo langas Papildiniai,
spustelékite Failas > Parinktys. Dialogo lange Parinktys spustelékite Papildiniai ir
spustelékite mygtuka Vykdyti Salia parinkties Tvarkymas: ,,Excel” papildiniai.

Papildiniai ? X

Galimi papildiniai:
[®[ Analizes jrankiy paketas
Dhnahzes jrankiy rinkinys — VBA

[ Eurovaliutos jrankiai Atfaukti

D Sprendimo paiekos papildinys

Mariyti...

Analizés jrankiy paketas

LeidZia naudotis duomeny analizés jrankiais, skirtais
statistinei ir inZinerinei analizei
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Funkcijy jterpimas, formuliy
karimas

Skirtuke F9rmu|és spustelékite Jterpti funkcija, kad pateikty sritj Formuliy
daryklé. Cia galite ieskoti ir jterpti funkcijas, ieskoti teisingos sintaksés ir netgi gauti
iSsamios pagalbos apie pasirinkta funkcija.

Failas Pagrindinis [terpimas Puslapio maketas Formulés Duomenys Perfidra Rodymas

o2 @ IBEERECE R B B S5

[terpti  Automating Véliausiai Finansinés Loginés Teksto Datosir Perfvalgy ir Matematikosir  Daugiau  Pavadinimy
funkcija  sudétis~ naudotos - = = @ laiko ~ nuoroduy ~ trigonometrijos = funkeiju ~ | tvarkytuvas

Funkcijy biblioteka

Funkcijos jterpimas ? X

leskoti funkcijos:

|veskite trumpa norimy atlikti veiksmy apraia ir spustelékite Wykdyti
Vykdyti

Arba pasirinkti kategorija: | Véliausiai naudotos ~

Pasirinkti funkcija:

SUM ~
IF

HYPERLIMK

COUNT

MAX

SIN v

AVERAGE(skaidius1;skaicius2;...)
Grazina vidurkj [aritmetinj vidurkj} argumenty, kurie gali bati skaiciai arba
vardai, masyvai arba nuorodos, turindios skaicius.

Paaiikinimai apie fia funkcija
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Darbo bendrinimas su kitais

Norédami pakviesti kitus perzitréti arba redaguoti jasy darbaknyges debesyje,
taikomosios programos lango virSutiniame desiniajame kampe spustelékite
mygtuka Bendrinti. Atsidariusioje srityje Bendrinimas gaukite bendrinimo saita
arba siyskite kvietimus pasirinktiems Zmonéms.

Bendrinti V&
Kviesti Zmoniy
Margarita Kairyts EE

Gali redaguoti ™

Margarita,
peridrékite, pratau, Siucs naujausius pakeitimus. Josy
atsiliepimy reikty iki savaités pabaigos!

Bendrinti

Automatiskai bendrinti

keiti Paklausti mangs ~
pakeitimus:

Gaukite kitus greito
pasirengimo darbui vadovus

.Excel 2016" yra tik viena i$ naujai sukurty naujojo ,Office 2016" taikomuyjy
programy. Apsilankykite http://aka.ms/office-2016-guides ir atsisiyskite
nemokamus greito pasirengimo darbui vadovus, skirtus kitoms jasy pamégtoms
.Office” taikomosioms programoms.

Jei turite atsiliepimy apie msy vadovus, prasome pateikti komentarus atsisiuntimo

puslapio apacioje. Dékojame!
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Pagalba naudojant ,Excel”

Juostelés langelyje Papasakokite, ka norite daryti jveskite raktinj zodj arba
fraze ir raskite ieSkomas ,Excel” funkcijas ir komandas, perskaitykite pateikta turinj
internetiniame Zinyne arba Ziniatinklyje pasinaudokite funkcija I$manioji ieska ir
raskite daugiau jzvalgy.

Q diagrama|

1 1 Kurti diagrama

ﬁ [terpti ,SmartArt”

h [terpti kembinuota diagrama r

9 Gauti pagalbos, susijusios su ...

IEmanioji ,diagrama” ieska

Atsiyskite mums atsiliepima

Patinka ,Excel 2016"? Turite idéjy, kaip patobulinti? Spustelédami Failas >
Atsiliepimai atidarykite ,Windows" atsiliepimy programa, i$ kurios galésite ,Excel”
karéjy komandai nusiysti pagyrimus, nusiskundimus ir idéjas.

Sveikil

Noredami pranesti apie pa
tobulintinus dalykus naud

nkijas arba apie
my programa.

- le3kokite ir perzilrekite, ar kiti Zmones paliko panasiy atsiliepimuy.

- Naudokite Sutikti, kai norite pranesti mums, kad sutinkate arba
susidrete su ta pacia problema.

« Palikite mums naujy atsiliepimy, kuriuos kiti galety rasti ir su jais
sutikti.

Pateikdami atsiliepimus sutinkate, kad tobulindama produktus ir
paslaugas ,Microsoft” gali naudotis jasy atsiliepimais



